
PORTAIL ASSO QUIMPER
3.GUIDE POUR LES DEMANDES LIEES AUX EVENEMENTS



Déposer une demande 

A partir de la page d’accueil du Portail Asso, choisir
l’association pour laquelle on souhaite faire la
demande (on peut avoir plusieurs associations
liées à son compte personnel)



Les différentes collectivités du portail apparaissent au 
centre.

La page « Profil » de l’asso s’ouvre avec

Son identité

Ses contacts

Ses documents

Ses gestionnaires et mandataires



Toutes les démarches ouvertes par la collectivité s’affichent.

Aller sur ORGANISATION 
D’UN EVENEMENT

Se rendre sur le portail de la ville de Quimper



Les différents formulaires liés au domaine de 
l’évènementiel sont proposés. La première 
étape consiste obligatoirement à déclarer 
l’évènement.



Le premier formulaire est intuitif. On 
demande :
•Un contact privilégié s’il y a des 
questions sur l’évènement
•Un libellé
•Une date
•Un lieu
•Quelques caractéristiques









Une fois validé, le formulaire montre le résumé, l’historique et des boutons d’action



L’évènement apparait maintenant dans la partie « Évènements »



Voici ensuite la vue synthétique de 
l’évènement avec le statut des éléments 
constitutifs du dossier.

Chaque élément est à renseigner pour 
finaliser le dossier technique de l’évènement



Par exemple, la partie déclarative sur le 
service d’ordre :

1.En cliquant sur 
« compléter », on peut 
détailler le service d’ordre

2.Cliquer sur modifier les données 

3.Compléter et enregistrer les 
changements. Les données sont bien 
remontées sur le dossier de l’évènement.



On peut ensuite faire des demandes en lien 
avec cet évènement :
•Demande de matériel
•Débit de boisson temporaire
•Banderoles
•Fléchage
•Arrêté de voirie
•Gestion des déchets



Par exemple, une demande de débit de boisson :

Après validation, on voit le résumé et le statut.



En retournant sur l’évènement, on peut 
noter que la demande annexe est bien 
rattachée.



Besoin d’aide ? 
De nombreuses informations sont disponibles sur 
le portail. 
Vous y trouverez les vidéos, guides d’utilisation et 
une foire aux questions

Si vous ne trouvez pas la réponse, vous pouvez poser une question 
à la collectivité concernée à partir du portail. Les services pourront 
vous répondre. 
Et si besoin, vous pouvez toujours contacter votre référent habituel 
dans les services. 


