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Déposer une demande

PORTAIL ASSO
€ croisirassoci ée par les dé que vous souhaitex effectuer,

VOS ASSOCIATIONS ' !

) m A partir de la page d’accueil du Portail Asso, choisir
: I'association pour laquelle on souhaite faire la
demande (on peut avoir plusieurs associations
lies a son compte personnel)

EX MACHINAE

LA REGIE EVENEMENTIELLE

ROTARY-CLUB DE QUIMPER-ODET

PETITS PAS DE HEROS

AMICALE SPORTIVE DES COMMUNAUX DE LA VILLE DE QUIMPER

PLOGASTEL ART ET CULTURE

ACCES A LAIDE

UJAPBD Tutoriels vidkos, guices pas-b-pas ot foire aux

. . » - » . * »

DEMANDES A TRAITER

DEMANDES EN COURS



ROTARY-CLUB DF QUIMPER-ODIT
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ROTARY-CLUB DE QUIMPER-ODIET - PORTAL ASSO
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. - _ QUIMPER ASSO
Historique des événements L

EVENEMENTS A VENIR ~ EVENEMENTS ARCHIVES

Il n'y a aucune fiche.

Il n'y a aucune fiche.

Les demandes d'événement.

Formulaires de de

Cet espace vous permet de déclarer vos

o ———. Les différents formulaires liés au domaine de
T ROTARY.CLUS DF QUINPER.ODET - ’événementiel sont proposés. La premiére

2 DEMANDE D'ORGANISATION\D'UN EVENEMENT

Déclarer un événement

GUIDE TECHNIQUE ET REGLEMENTAIRE Oebit de boisson temporaire 4 H H H X 4
o phivrem—— L étape consiste obligatoirement a déclarer
T i, POPY e I’évenement.
e » N Fléchage
manifestation - s X

Ville de Quimper Arrété de voirie

Objet
poursuivre le but du Rotary en cuhtivan lidéal de
servir

Gestion des déchets



QUIMPER - DECLARER UNE NOUVELLE MANIFESTATION

1 Organisateur

5 Maniastaton Vous aviez déja commencé & remplir ce formulaire. Vous pouvez poursuivre votre demande ou en saisir une nouvelle.

association

o Guide technique et réglementaire p. 9

Le premier formulaire est intuitif. On
A Votre demande doit nous arriver 3 mois minimum avant la manifestation. En deca de ce délai minimum, votre demande pourrait
e reeée. demande :

f— *Un contact privilégié s’il y a des
qguestions sur I'évenement

CONTACT . ,

Sélecion un conas *Un libellé

( — Renseigner un nouveau contact — v )

*Une date
Type * i
o~ *Un lieu
- prom *Quelques caractéristiques

Courriel Téléphone

( ) ( )




Organisateur

Assurance

QUIMPER - DECLARER UNE NOUVELLE MANIFESTATION

Manifestation

Engagement de
I'association

ASSURANCE
Nom de l'assurance * N° du contrat d'assurance *
( AXA ] [ 123456789
Date de souscription * Date de fin de validite *
[ 01/01/2020 (m] ] [ 31/12/2026 (m] j

Certificat d'assurance *
Joindre un certificat dassurance

Téléchargement terminé,
assurance vide.txt




Organisateur

Assurance

Manifestation

Engagement de
I'association

QUIMPER - DECLARER UNE NOUVELLE MANIFESTATION

CARACTERISTIQUES
Nom de la manifestation *

( Féte

Domaine de I'evenement *

[ Sportif v )
DATES DE L'ACTIVITE

A Votre demande doit nous arriver 3 mois minimum avant la manifestation. En degéa de ce délai minimum, votre demande pourrait

étre rejetée.

Horaires de la manifestation
Début de la manifestation * Fin de la manifestation *

Date * Heure * Date * Heure ™
[ 15/08/2026 (m} j [OB:OO v ) ( 15/08/2026 (m] ) (20:00 v )

A Votre manifestation devrait &tre déclarée au moins 3
mois avant la date prévue.

A Votre manif ion d

it étre décl

mois avant la date prévue.

ge au moins 3



Organisateur

Assurance

Manifestation

Engagement de
l'association

QUIMPER - DECLARER UNE NOUVELLE MANIFESTATION

Lassociation certifie avoir pris connaissance du Guide pratique *

Lassociation s'engage a respecter les recommandations émises par les services de la Ville de Quimper *

Lassociation déclare sur I'honneur que la manifestation est assurée et que I'assurance couvre a la fois : les spectateurs, les bénévoles
ainsi que les artistes, les matériels de location et/ou mis a disposition gracieusement, les lieux occupés temporairement et enfin les
éventuelles activités a risque, *

Lassociation s'engage a respecter les mesures sanitaires en vigueur *

Lassociation s’engage a respecter les dispositifs Vigipirate préconisés par les services techniques ou les services de |'Etat. *

Reprendre plus tard



QUIMPER - DECLARER UNE NOUVELLE MANIFESTATION

Le formulaire a é1é enregistré le 16/06/2026 13:32 avec le numéro 343-158

RESUME (AFFICHER LE DETAIL DE LA DEMANDE) (]
HISTORIQUE
o Initialisation de d d lementai

16/06/2026 13:32

A Les d di i ont été initialisées en mode brouillon. Merci de les compléter et de les valider pour qu'elles soient prises en compte.
A compléter impérativement 3 mois avant I'événement.

Nouvelle demande « Quimper Manifestation - Organisation du service d'ordre = créée : 38542
Nouvelle demande « Quimper Manifestation - Organisation de la sécurité incendie » créée : 387-43

Nouvelle demande « Quimper Manifestation - Organisation des secours » créée : 390-38

A Pourquoi ces informations ? Elles sont ensuite transmises a la Police municipale/nationale, a la Préfecture et aux services du SDIS. Le délai de 3 mois leur
permet si besoin de transmettre des info des pré s complémentaires, de solliciter une r avec les org eurs et les services
de la ville ou le cas échéant d'étudier le dossier en sous-commission départementale de sécurité.

° En cours de traitement
| 16/06/2026 13:32

A Le plan d'implantation est manquant.

Modifier la manifestation 4 Retour & la page Assoclation

Une fois validé, le formulaire montre le résumé, |'historique et des boutons d’action



L'événement apparait maintenant dans la partie « Evénements »

QUIMPER ASSO

Historique des événements

EVENEMENTS A VENIR ~ EVENEMENTS ARCHIVES -

Fls TR Il n'y a aucune fiche.

Formulaires de demandes d'événement i iananon et

Cet espace vous permet de déclarer vos
événements et de gérer toutes les demandes en

£ DEMANDE D'ORGANISATION D'UN EVENEMENT © DEMANDES DIVERSES . 4
lien avec ceux-ci.
Déclarer un événement Demande de matériel
TOURBILLON ~
GUIDE TECHNIQUE ET REGLEMENTAIRE Débit de boisson temporaire Objet
Atélécharger pour m défense, promotion et diffusion de ' édition jeu-
vous accompagner a Banderoles nesse ; mettre en avant une production artistique
chaque étape. b et culturelle : organiser des évenements permet-

. tant cette mise en valeur
Fléchage

Organiser une

manifestation - ——
S A sa0s “

Gestion des déchets




FETE QUIMPER ASSO

Nom de la manifestaton Domane de lévenement

Féte Spontif

-

- .
Lieu(x
Allée de Locmaria 2

Dates
Début de la manifestation Fin de la manifestaton
15/08/2026 15/08/2026 Las Comandas dévensmant
. Cat 850808 VOUS DMt 38 Sldarer voa
Public attendu Svinaments ot &8 pdrer Soutas s damances an
han aved csuwed.
Spactateurs Effectif de lorganisatewr
Caractéristiques
Cuisine/point chaud Branchement forain Scene/Podium
Oui Oui Oui
Barbecue Urilisation de gaz Chapiteaux
Oui Non Non
Utilisation de drones ? Pyrotechnie 7
non non
Implantation

Plan dimplantation détailé

Accéder au formulaire de lévénement

X SERVICE D'ORDRE g 2 SECURITE INCENDIE =
X SECOURS

TOUTES LES DEMANDES

Quimper Manifestation - Organisation des secours 38032 Fiche a compléter

Quimper Manifestation - Organisation de la sécurité incendie 8743 Fiche & compléter

Quimper Manifestation - Organisation du service dordre  3a%<2 Fiche & compléter

Quimper - Déclarer une nouvelle manifestation 343153 (Fene En cours de traitement

Voici ensuite la vue synthétique de
I’évenement avec le statut des éléments
constitutifs du dossier.

Chaque élément est a renseigner pour
finaliser le dossier technique de I'évenement



MANIF ON - DU SERVICE D'ORDRE

Le formulaire a é1¢ enregislré le 16/06/2026 13:32 avec le numéro 385-42

Par exemple, la partie déclarative sur le R
service d’ordre : —

Oui Non
non

Implantation

Plan dimplantation détailé
Accéder au formulaire de [évenement

> SERVICE D'ORDRE

Sécurité

Société de sécurité

Dispositif

Responsable des Agems De Sécurné
ents De Sécurité

Missions des agents de sécurité

Contrdle des biliets ? Paipations 2

e

Non

X SECURITE INCENDIE

X SECOURS

1.En cliquant sur
« compléter », on peut

détailler le service d’ordre
/

TOUTES LES DEMANDES

Quimper Manifestation - Organisation des secours 39038

Quimper Manifestation - Organisation de la séourité incendie  397<

Quimper Manifestation - Organisation du service

Quimper - Déclarer une nouvelle manifestation 343753 (Feee

Fiche 3 compléter

Fiche & compléter

En cours de tratement

° Fiche & compléter
16/06/2026 13:32

\

4 Retour & la page Association

2.Cliguer sur modifier les données

1 Sorvice dordre QUIMPER : DORDRE

0.

du 15/08/2026 au 15/08/2026

A Prendre connaissance du Guide pratique p. 28.4 33

SECURITE - SIGNALEUR - VIGIPIRATE
Responsable des bénévales

-
[ Jean marrin - 0208000000 v ]

Nombre de bénévoles *
(o )

SECURITE

intervention d'une société de sécurité ? *

= )

Dispositit

Respansable des Agents De Sécurité

| Jean DUPONT - 0298000000 ~ j

Nombre dAgents Da Sécurité *

Missions des agents de sécurité

Contréle des billets 7 * Palpations 7 *

[—

3.Compléter et enregistrer les
changements. Les données sont bien
remontées sur le dossier de I'évenement.



Historique des événements

EVENEMENTS A VENIR - EVENEMENTS ARCHIVES

Féte (15/08/2026) .
Il n'y a aucune fiche.

Formulaires de demandes d'événement

£ DEMANDE D'ORGANISATION D'UN EVENEMENT © DEMANDES DIVERSES
Déclarer un événemem Demande de matériel
@) CUIDE TECHNIQUE ET REGLEMENTAIRE Débit de boisson temporaire
A télécharger pour ' .
vous accompagner a Banderoles
chaque étape. ".. «

0 e » N Fléchage
manifestation - SN e
Ville de Quimper ami Arrété de voirie

Gestion des déchets

On peut ensuite faire des demandes en lien
avec cet évenement :

*Demande de matériel

*Débit de boisson temporaire

*Banderoles

*Fléchage

*Arrété de voirie

*Gestion des déchets



Par exemple, une demande de débit de boisson :

1 Evénement

2 Demande

1 Evénement

2 Demande

DEMANDE DE DEBIT DE BOISSONS TEMPORAIRE (QUIMPER)

O cuoetecmique st regememare . 23 2s

Association *

TOURBILLON

EVENEMENT
Type dévenement *

Loyw fait fobjet d'une déclaration v ]

Merci de demands
Evinement *
(:qusmmma) v J

(i ]

Féte

© Date : du 15/08/2026 au 15/08/2026
© Localisation : Aliée de Locmaria 2

o O

DEMANDE DE DEBIT DE BOISSONS TEMPORAIRE (QUIMPER)

DETAIL DE LA DEMANDE

i ] .

gorie 3:

ées non distillées et vins doux naturels

vin, bigre, cidre, poiré, hydromel, auxquelles sont joints les vins doux naturels, ainsi que les crémes de cassis et les jus de fruits
ou de légumes fermentés comportant de 1,2 & 3 degrés d'alcool, vins de liqueur, apéritifs a base de vin et liqueurs de fraises,
framboises, cassis ou cerises, ne titrant pas plus de 18 degrés d'alcool pur

Début du débit de boissons * Fin du débit de boissons *

Date * Heure * Date * Heure *

[ 15/08/2026 o ) [ 17:00 b ) [16/03[2026 (=] j (DI:OU v )

A Votre fi ion devrait étre déclarée au moins 3 A Votre if 1 devrait étre déclarée au moins 3
mois avant la date prévue. mois avant la date prévue.

@ Reprendre plus tard

Apres validation, on voit le résumé et le statut.

DE DEBIT DE TEMPORAIRE (

A edemance da Tivi iap iné vainde
RESUME
Evénement
Association
TOURBILLON
Evénement

Evénement
Féte (15/08/2026)

o

Féte
© Date : du 15/08/2026 au 15/08/2026

© Localisation : Allée de Locmaria 2

Demande
Détail de la demande

Début du débit de boissons Fin du débit de boissons
Date Heure Date Heure
15/08/2026 17:00 16/08/2028 01:00
HISTORIQUE
° Evinement en cours de validation
16/06/202617.22
P ———

o D CErm



FETE

Nom de la manifestaton
Féte

Lieu(x)
Allée de Locmaria 2

Dates

Début de la manifestaton
15/08/2026

Public attendu

Spectateurs

500

Cuisine/point chaud Branchement forain
Qui Qui

Barbecue Utdisation de gaz
Oui Nen

Unilisation de drones ?
non

Implantation

Plan dimplantation détaillé

Accéder au formulaire de [événemem

SERVICE D'ORDRE -

TOUTES LES DEMANDES

Demande de débit de boissons temporaire (Quimper) 35978 Féte (150072026 ¢ en cours de

Quimper Manifestation - Organisation des secours 39038

Domaine de levénement

Sportif

Fin de la manifestation
15/08/2026

Effectf de lorganisateur

25

Scéne/Podium
Oui

Chapiteaux
Nen

Pyrotechnie ?
non

¢ SECURITE INCENDIE -

X SECOURS -

Fiche a compléter

Quimper Manifestation - Organisation de la sécurité incendie 357 Fiche & complézer

Quimper Manifestation - Organisation du service dordre 33522 Données a jour

Quimper - Déclarer une nouvelle manifestation 343158 (Faue

En cours de traitemnent

QUIMPER ASSO

Cat Gspats vous parmet ok codlarer vos
dvinemants 6 o6 pdrer toutes ks demandes en
Ben avec cowedl.

En retournant sur I’'évenement, on peut
noter que la demande annexe est bien
rattachée.



Besoin d’aide ?

A1DE DU PORTAIL PORTAIL AS5O

)

» VIDios :

De nombreuses informations sont disponibles sur
le portail.

Vous y trouverez les vidéos, guides d’utilisation et
une foire aux questions

&
2R Si vous ne trouvez pas la réponse, vous pouvez poser une question
. a la collectivité concernée a partir du portail. Les services pourront
vous répondre.
’ » - Et si besoin, vous pouvez toujours contacter votre référent habituel
o S T dans les services.

permet de faire, 3 distance et a tout moment, des
demandes dématérialisées auprés des services
dErgué-Gabéric, de Quimper et de QBO

& Retour & l'accueil du portail Asso




