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Accédez au portail Asso 

› Sur la plateforme de téléservices : 
www.quimperplus.bzh /portail-associations/

Et connectez vous à votre compte Quimper + 
pour accéder au profil de votre/vos association/s. 

Si vous n’avez pas encore créé votre compte ni rattaché 
votre association à votre profil, reportez vous au guide 
n°1 « Guide Connexion » disponible dans le menu AIDE

http://www.quimperplus.bzh/


Cliquer sur l’association 
concernée par la démarche que 
vous souhaitez effectuer.  



Déposer une demande 

Pour effectuer une demande de subvention en
ligne, se rendre sur le portail de la collectivité
concernée par la demande :
- Subvention demandée à la ville de Quimper
- Ou subvention demandée à Quimper Bretagne

Occidentale



Puis sur Demander une subventionCliquer sur SUBVENTIONS



Une première fenêtre s’affiche, indiquant qu’il est possible de s’arrêter en cours de
saisie, et qu’un brouillon sera conservé, permettant de poursuivre ultérieurement.

Cliquer sur Suivant pour commencer la saisie de la demande.

ASSOCIATION



Renseigner le contact référent de la demande.

Ce contact ira s’enregistrer dans les contacts de
l’association.

Si des contacts sont déjà pré enregistrés, ils
seront proposés dans la liste déroulante.

Cliquer sur Suivant



Renseigner les différents champs demandés :

Le type de la subvention : fonctionnement ou projet*

L’objet de la subvention

Le calendrier de l’année

Les bénéficiaires des actions

Le territoire d’intervention

Enfin le montant demandé.

Une fois que l’ensemble des informations est complété,

cliquer sur Suivant

*Subvention de fonctionnement = 
Subvention demandée pour l’ensemble des 
actions annuelles de l’association 

*Subvention Exceptionnelle / Projet = 
subvention demandée pour un cas ou 
projet précis. 



Renseigner les informations complémentaires.

Certains champs sont obligatoires :

- La date de fin d’exercice budgétaire conditionne les

périodes des éléments annexes qui seront demandés à

l’étape suivante.

- Le RIB est demandé uniquement à la première

demande. Pour les suivantes, il faudra simplement

confirmer qu’il est toujours valide.

- Le rapport d’activité est demandé pour la première

demande de l’année uniquement.

Enfin, il est possible de joindre des documents

facultatifs : projets, courrier ou autres.

Une fois que l’ensemble des informations est complété,

cliquer sur Suivant



L’association doit ensuite déclarer souscrire aux
engagements du Contrat d’Engagement Républicain.

Cocher la case, puis cliquer sur VALIDER



Le formulaire de demande est maintenant rempli.
Il convient maintenant de renseigner les pièces
justificatives: les éléments annexes du dossier.

Il s’agit des budgets prévisionnels, du dernier
budget réalisé, des comptes du dernier exercice,
des aides indirectes reçues et des informations
RH de l’association (salariés, adhérents et
bénévoles).

Le statut de la demande est indiqué en haut de la
page.

Compléter les 
éléments annexes du 
dossier un par un. 



Cliquer sur PREVISIONNEL N+1

puis Renseigner les données
Cliquer sur Compléter les données

RENSEIGNER LE BUDGET PREVISIONNEL N+1



Déposer le document justificatif en le 
faisant glisser ou en cliquant sur le +

Un modèle de budget vierge est 
téléchargeable.

Remplir les champs demandés : 
Montant du budget 

Et subventions prévisionnelles

Cliquer sur enregistrer les changements 

Les données sont à jour. 
Retourner sur la page Subvention pour 

compléter les autres éléments annexes. 

Puis répéter l’opération pour le budget prévisionnel de l’année N, et le dernier budget réalisé. 



Renseigner les comptes du dernier exercice
en répétant le même procédé.

Cliquer sur renseigner les données
Cliquer sur Compléter les données

RENSEIGNER LES COMPTES N-1



Déposer le document Bilan comptable et compte de
résultat, et renseigner le montant de disponibilités à la
clôture du dernier exercice.

Puis cliquer sur Enregistrer les changements

Les données sont à jour. 

Retourner sur la page Subvention pour 
compléter les autres éléments annexes. 



Renseigner les aides indirectes reçues pendant le dernier
exercice en répétant le même procédé.

Cliquer sur Renseigner les données

Cliquer sur Compléter les données

RENSEIGNER LES AIDES INDIRECTES



Renseigner les données si l’association a reçu des
aides indirectes, puis
Cliquer sur Enregistrer les changements

Les données sont à jour. 
Retourner sur la page Subvention pour 
terminer de compléter les éléments 
annexes. 

Cocher si l’association
n’a reçu aucune aide
indirecte



Renseigner les données RH en répétant le même procédé.
Cliquer sur renseigner les données

Cliquer sur Compléter les données

RENSEIGNER LES DONNEES RH



Renseigner les informations sur les salariés de 
l’association, les adhérents et les bénévoles 

Puis Cliquer sur Enregistrer les changements 



Une fois que l’ensemble des éléments
annexes du dossiers est complété, les
icônes sont devenues vertes :

Le statut du dossier passe en
« Etude de la recevabilité ».



Que se passe-t-il ensuite ? 

Les services vont d’abord étudier la conformité des pièces transmises.
Si des précisions sont nécessaires, l’association recevra une demande de
précisions par mail et pourra compléter son dossier en ligne.
Une fois que le dossier sera recevable, l’instruction pourra démarrer.
Le statut de la demande actualisé et consultable par l’association.



Besoin d’aide ? 
De nombreuses informations sont disponibles 
sur le portail. 

Dans le menu AIDE, vous trouverez les guides 
d’utilisation et une foire aux questions. 

Si vous ne trouvez pas la réponse, vous pouvez 
poser une question à la collectivité concernée 
à partir du portail. Les services pourront vous 
répondre. 

Et si besoin, vous pouvez toujours contacter 
votre référent habituel dans les services. 


